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Starosta obce Nezvéstice vyhlasuje v souladu s ustanovenim § 7, odst. 3 zakona ¢. 312/2002 Sb.,
o urednicich uzemnich samospravnych celkil a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich
predpisu, vybérové fFizeni na pozici:

matrikar/ka

Druh prace:

- komplexni vykon matri¢ni agendy, evidence obyvatel

- zajistuje podklady pro s¢itani lidu, referenda a pro volby
- provadi vidimace a legalizace dokladu a urednich listin
- poskytuje vystupy z agendy Czech Point

- vede elektronickou spisovou sluzbu a podatelnu ufadu

- zpracovava a expeduje vnitini a vnéjsi postovni zasilky
- zajistuje skartaci dokumentl (vedeni archivu)

- provozuje hlavni pokladnu Gfadu

- zajiStuje evidenci a vybér poplatkud

- pfipravuje a realizuje obCanské obrady (jubilea, svatby, vitani ob&ankl apod.)
- podili se na pfipravé a realizaci kulturnich akci obce

- dal$i administrativni prace vnitfni spravy uradu

Zakladni pozadavky:

- SS vzdélani s maturitni zkouskou

- znalost fungovani Uzemné samospravnych celkl a jejich samospravnych kompetenci

- dobré komunikacni dovednosti a organizacni schopnosti

- znalosti a dovednosti v oblasti ufedni korespondence s vybornou ¢estinou

- statni ob&an CR, nad 18 let, znalost jednaciho jazyka, zpGsobilost k pravnim Gkontim

- dobra znalost prace na PC a kancelafského softwaru, ochota vzdélavat se a pracovat podle potieb i
mimo pracovni dobu

Vyhodou:

- odborna zpusobilost na pozici matrikare - znalost spravniho fadu
- praxe k vykonu statni spravy na useku matrik

- VS vzdélani

- FidiCské opravnéni skupiny ,B*

Misto vykonu prace: Nezvéstice, OU Nezvéstice, Nezvéstice 277, 332 04 Nezvéstice
Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

- statni ob&anstvi CR, popk. ob&an cizi statni pfislusnosti s trvalym pobytem v CR

- minimalni vék 18 let

- zpUsobilost k pravnim tukonim

- bezuhonnost

- ovladani jednaciho jazyka

Vycet doklad, které je nutno pripojit k prihlasce:

- strukturovany Zivotopis s uvedenim udaju o dosavadnim zameéstnani a kvalifikaci

- vypis z evidence Rejstfiku trestd ne star§i 3 mésicu

- ovéfena kopie dokladu o nejvySSim dosazeném vzdélani

- souhlas uchazece o pracovni misto se zpracovanim poskytnutych osobnich udaji ve smyslu
obecného nafizeni EU o ochrané osobnich udaji €. 2016/79 ze dne 27.04.2019. Formular najdete na
weboveé strance obce Nezvéstice: http://www.nezvestice.cz

Platové zarazeni:

- 9. platova tfida dle nafizeni vlady €. 564/2006 Sb.,

Pracovni pomér: na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice
Lhata pro podani prihlasky: 30.03.2020 do 17.00 hodin
Predpokladany nastup: 01. 9. 2020 nebo dle dohody

Obecni Ufad Nezvéstice, Nezvéstice 277, 332 04 Nezvestice, tel.377891126, ou@nezvestice.cz
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Misto a zplisob podani prihlasky: osobné, e-mailem na adresu: ou@nezvestice.cz, postou na adresu
Obecni ufad Nezvéstice, Nezvéstice 277, 332 04 Nezvéstice, obalku oznacte ,,Vybérové fizeni —
matrikai/ka"“.

Prihlaska uchazeée musi podle ustanoveni § 7, odst. 4, zak. €. 312/2002 Sb., obsahovat tyto
nalezitosti:

- jméno, pfijmeni a titul uchazece,

- datum a misto narozeni uchazece,

- statni pfislusnost uchazece,

- misto trvalého pobytu uchazece,

- Cislo ob&anského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana
- datum a podpis uchazece.

Obecni ufad Nezvéstice si vyhrazuje pravo vybéroveé fizeni na obsazeni pracovniho mista zrusit nebo

misto neobsadit. Podanim pfihlasky uchaze€ souhlasi s tim, Ze obec Nezvéstice bude pro potfeby
vybérového fizeni nakladat s jeho osobnimi udaiji.

Lukas$ Karkos, starosta

Vyvéseno:
Sejmuto:

Obecni Ufad Nezvéstice, Nezvéstice 277, 332 04 Nezvestice, tel.377891126, ou@nezvestice.cz



